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ZAPYTANIE OFERTOWO - CENOWE

I. Zamawiajgcy: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ustrzykach Dolnych
ul. Betska 22, 38-700 Ustrzyki Dolne

Adres do korespondenciji : ul. Betska 22, 38-700 Ustrzyki Dolne

tel. 0-13471-1080, faks 0-13471-1073,

osoba do kontaktu: Renata Sroka

dziatajgc zgodnie z wytycznymi zawartymi w umowie projektu ,Promocja integracji
spotecznej”, Dziatanie 7.1.Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji ; Poddziatanie
7.1.2 Rozwéj i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy
rodzinie, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki kieruje do
Panstwa Zapytanie ofertowo- cenowe i zapraszam do zlozenia oferty cenowej na:
przeprowadzenie zaje¢ dla 1 osoby w wymiarze 40 godzin z zakresu podnoszenia
Kluczowych kompetencji o charakterze zawodowym nt: ,Podstawy Ksiegowosci”.

Postepowanie prowadzone jest z wytaczeniem przepiséw ustawy z dnia 29.01.2004 r. -
Prawo zamoéwien publicznych ( Dz.U. z 2013 r. poz. 907 z pd6zn.zm.), na podstawie
,Regulaminu wydatkowania $rodkéw publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Ustrzykach Dolnych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych”.

[I. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Wykonawca ustugi zapewnia trenera, posiadajacego odpowiednie kwalifikacje
i doswiadczenie..

2. Wykonawca zapewnia sale do przeprowadzenia zaje¢, odpowiedni sprzet, narzedzia
niezbedne do realizacji zajec.
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3. Wykonawca zapewni dokumentacje szkoleniowa, materiaty szkoleniowe (notatnik,

dtugopis). Listy obecnosci z witasnorecznym podpisem uczestnika po kazdym
przeprowadzonym dniu szkoleniowym wraz z logami w sposéb zgodny z dokumentem
,Wytyczne dotyczace oznaczania projektow w ramach Program Operacyjny Kapitat
Ludzki” (do pobrania na stronie internetowej www.efs.gov.pl lub w siedzibie
zamawiajgcego).

4. Wykonawca przygotuje dokumentacje fotograficzng minimum 6 zdje¢ zapisane na
ptycie CD.

5. Wykonawca oznaczy miejsca szkolenia, zgodnie z wytycznymi POKL w sposob
ustalony z Zamawiajgcym.

6. Wykonawca zapewni serwis kawowy (kawa, herbata, kruche ciasteczka, woda
mineralna).

7. Wykonawca zapewni ubezpieczenie NW dla uczestnika zaje¢ na czas ich trwania.

8. Wykonawca przygotuje certyfikat/zaswiadczenie dla uczestnika zajec o ile to mozliwe
wraz z logami w sposéb ustalony z Zamawiajgcym.

9. Zajecia trwac¢ bedg w oparciu o opracowany przez Wykonawce program w wymiarze
40 godzin zaje¢ dla 1 uczestnika obejmujacy zajecia teoretyczne i praktyczne nt.
,Podstaw ksiegowosci”.

10. Program powinien by¢ dostarczony Zamawiajagcemu na 5 dni przed rozpoczeciem
zajec.

II. Termin i miejsce wykonania zamoéwienia:

1. Termin: 01.11.2014 r. - 30.11.2014 r., Miejsce: Ustrzyki Dolne.

2. Dopuszcza sie mozliwo$¢ zorganizowania zaje¢ w miejscu innym jak wskazanym
w pkt. 1 do 50 km. W tym przypadku koszt dojazdu z Ustrzyk Dolnych do miejsca
odbywania sie zaje¢ pokrywa Wykonawca.

3. Zajecia powinny odbywac sie od poniedziatku do pigtku od godziny 8.00 do 15.00.

I11. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta winna by¢ przygotowana wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do
niniejszego zapytania.
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Do oferty nalezy zataczy¢ nastepujgce dokumenty:

- aktualny dokument dopuszczajgcy Wykonawce do obrotu prawnego w zakresie
objetym zamowieniem, np. wyciag z wlasciwego rejestru stwierdzajacego stan
prawny, miejsce rejestracji i charakter dziatalno$ci gospodarczej lub zaswiadczenie
o prowadzeniu dziatalnodci gospodarczej, w przypadku osoby nie prowadzacej
dziatalnosci gospodarczej - CV oraz dokumenty potwierdzajace kwalifikacje
odpowiednie do wykonania ustugi.

- wypis z rejestru instytucji szkoleniowych,

- wykaz wykonywanych w okresie ostatnich 5 lat ustug, a jezeli okres dziatalno$ci
jest krotszy w okresie prowadzenia dziatalnosci, odpowiadajgcych swoim rodzajem
i warto$cig ustugom stanowigcym przedmiot zaméwienia (minimum 3 wykazane
ustugi sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego),

- wykaz kadry/os6b, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia (zatacznik
nr 3 do zapytania ofertowego).

- program zaje¢ w wymiarze 40 godzin dydaktycznych szkolenia dla 1 uczestnika

obejmujacy zajecia teoretyczne i praktyczne z podstaw ksiegowosci.

4. Jezeli do oferty dotgczona jest kopia jakiegos dokumentu, winna by¢ potwierdzona za

zgodno$¢ z oryginatem przez uprawnionego przedstawiciela wykonawcy.

IV. Miejsce i termin sktadania ofert

Oferte na ztaczonym formularzu nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego:
w Ustrzykach Dolnych , ul. Betska 22 w terminie do dnia 15.10.2014 r.

V. Opis sposobu obliczania ceny

1.

Na zatgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene brutto za
wykonanie przedmiotu zamdéwienia.

Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrg - z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku oraz stownie.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywaé sie beda
w ztotych polskich.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potracenia z wynagrodzenia sktadek i optat
okreslonych w odrebnych przepisach (np. zaliczka na podatek dochodowy, sktadki
ZUS itp.).
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VI. Opis sposobu wyboru ofert

Cena za wykonanie przedmiotu zamdowienia - 100% znaczenie.

Punktacja w ramach w/w kryterium wyboru ofert obliczona zostanie wedtug
nastepujacego wzoru:

(Cena oferty najtanszej / cena badanej oferty) x 100 = liczba punktéow

VII. Informacje o formalnosciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi
wszystkich Wykonawcdw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu
zawiadomienia o wyborze Wykonawcy

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony
prawnej okre$lone w przepisach Ustawy Prawo zamoéwien publicznych tj.
odwotanie.

5. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg tu zastosowania przepisy
Ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowo-cenowy

2. Doswiadczenie wykonawcy

3. Wykaz kadry/os6b, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamdéwienia.

4.

ZATWIERDZIL:

KIEROWNIK

Powiatowega (e
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