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PR. 711.13.2015 Ustrzyki Dolne, dnia 19.05.2015 r.

ZAPYTANIE OFERTOWO - CENOWE

[. Zamawiajacy: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ustrzykach Dolnych
ul. Belska 22 , 38-700 Ustrzyki Dolne

Adres do korespondencji : ul. Betska 22 , 38-700 Ustrzyki Dolne

tel. 0-13471-1080, faks 0-13471-1073,

osoba do kontaktu: Renata Sroka

dzialajac zgodnie z wytycznymi zawartymi w umowie projektu ,,Promocja integracji
spofecznej”, Dziatanie 7.1.Rozwoj i upowszechnianie aktywnej integracji ; Poddziatanie 7.1.2
Rozwdj 1 upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie,
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki kieruje do Panstwa
Zapytanie ofertowo- cenowe i zapraszam do zlozenia oferty cenowej na: przeprowadzenie
zaje¢ w wymiarze 60 godzin z zakresu podnoszenia kluczowych kompetencji o charakterze
zawodowym nt: ,Obsluga komputera — pakiet biurowy z podstawami grafiki
komputerowej” dla 1 osoby niepelnosprawnej. Postgpowanie prowadzone  jest z
wylaczeniem przepiséw ustawy z dnia 29.01.2004 r. — Prawo zamowien publicznych ( Dz.U.
z 2013 r. poz. 907 z poézn.zm.), na podstawie ,,Regulaminu wydatkowania $rodkow
publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ustrzykach Dolnych, ktérych
wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo
ZamoOwien Publicznych”.

II. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Wykonawca ustugi zapewnia trenera, posiadajacego odpowiednie kwalifikacje
i doswiadczenie.

2. Wykonawca zapewni sal¢ do przeprowadzenia zajeé, odpowiedni sprzet, narzedzia
niezbedne do realizacji zajec.
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Wykonawca zapewni materialy szkoleniowe ( pen drive na ktorym zapisane beda

informacje, prezentacje z w/w zaje¢ oraz ksigzka $cisle zwiazana z tematyka zajec,

notes i dtugopis).

Wykonawca zapewni dokumentacje szkoleniowa/potwierdzenia odbioru materialow

szkoleniowych, listy obecnosci z wlasnorgcznymi podpisami uczestnikéw po kazdym

przeprowadzonym dniu szkoleniowym wraz z logami w sposob zgody z dokumentem
Wytyezne dotyczace oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital

Ludzki” (do pobrania na stronie internetowej www.efs.gov.pl lub w siedzibie

Zamawiajacego).

Wykonawca przygotuje dokumentacje fotograficzng minimum 10 zdjgé na CD.
Wykonawca oznaczy miejsca szkolenia, zgodnie w wytycznymi POKL w sposob
ustalony z Zamawiajacym.

Wykonawca przygotowuje  certyfikaty/zaswiadczenia dla  uczestnikow  wraz
z logami w sposob ustalony z Zamawiajacym.

Wykonawca zapewni serwis kawowy: (kawa, mleczko do kawy, herbata, cukier, kruche
ciasteczka — w nieograniczonej ilosci oraz 1 cieply positek w postaci drugiego dania

w przerwach migdzy zajgciami na kazdy dzien szkolenia.

Wykonawca zapewni ubezpieczenie NW dla uczestnika szkolenia na czas ich trwania.
Zajecia odbywac si¢ beda w oparciu o opracowany przez Wykonawcg program

szkolenia w wymiarze 60 godzin dydaktycznych dla 1 uczestnika obejmujacy zajgcia

teoretyczne i praktyczne nt: Obsluga komputera — pakiet biurowy z podstawami

grafiki komputerowej m.in.:

- wykorzystywania MS Word do tworzenia wszelkiego rodzaju dokumentow,
- wykonywania roznorodnych obliczen w arkuszu kalkulacyjnym MS Excel,
- porzadkowanie danych oraz prezentowanie ich wynikow,

- przygotowywania réznorodnych baz danych, przygotowywania formularzy,
- obstuga programu MS Power Point,

- korzystania z programu MS Outlook,

- ksztalcenie w zakresie tworzenia i obrobki grafiki komputerowe;j,

- obstuga urzadzen biurowych,

Termin i miejsce wykonania zamdéwienia:

1.0d 1 czerwca 2015 r. do 19 czerwca 2015 1.

2. Miejsce - Ustrzyki Dolne.

3. Zajecia powinny odbywa¢ sie od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do
16.00.
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II1. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta winna by¢ przygotowana wedlug wzoru stanowigcego zalacznik do niniejszego
zapytania.

2. Do oferty nalezy zataczy¢ nastepujace dokumenty:
- aktualny dokument dopuszczajacy Wykonawcg do obrotu prawnego w zakresie objgtym
zamoOwieniem, np. wyciag z wlasciwego rejestru stwierdzajacego stan prawny, miejsce
rejestracji i charakter dzialalno$ci gospodarczej lub zaswiadczenie o prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej, w przypadku osoby nie prowadzacej dziatalnosci gospodarczej
— CV oraz dokumenty potwierdzajace kwalifikacje odpowiednie do wykonania ustugi.
- Wypis z rejestru instytucji szkoleniowych,
- wykaz wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat ustug, a jezeli okres dzialalnosci jest
krotszy w okresie prowadzenia dziatalnosci, odpowiadajacych swoim rodzajem
i wartoscia ustugom stanowigcym przedmiot zamowienia (minimum 3 wykazane ustugi
sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego),
- wykaz kadry/osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia (zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego).
- program zaje¢ w wymiarze 60 godzin dydaktycznych szkolenia dla 1 uczestnika
obejmujacy zajecia teoretyczne i praktyczne z: Obstuga komputera — pakiet biurowy z

podstawami grafiki komputerowej. Jezeli do oferty dotaczona jest kopia jakiego$

dokumentu, winna by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez uprawnionego
przedstawiciela wykonawcy.

IV. Miejsce i termin skladania ofert

Oferte na zlgczonym formularzu nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego:
w Ustrzykach Dolnych , ul. Betska 22 w terminie do dnia 26.05.2015 r.

V. Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zataczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ ceng brutto za
wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

2. Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfrag — z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku oraz stownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywaé si¢ beda
w zlotych polskich.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potracenia z wynagrodzenia skladek i optat

okreslonych w odrebnych przepisach (np. zaliczka na podatek dochodowy, sktadki ZUS
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itp.).

VI. Opis sposobu wyboru ofert

Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia — 100% znaczenie.

Punktacja w ramach w/w kryterium wyboru ofert obliczona zostanie wedtug
nastgpujacego wzoru:

(Cena oferty najtanszej / cena badanej oferty) x 100 = liczba punktow

VII. Informacje o formalnosciach

1.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o
wyborze Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamoéwien publicznych tj. odwotanie.

Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg tu zastosowania przepisy
Ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Zalaczniki:

1:
2
3.

Formularz ofertowo-cenowy
Doswiadczenie wykonawcy
Wykaz kadry

ZATWIERDZIL:

.
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